Instrucciones para la cumplimentacion de la justificacion periddica

Terminologia

Estancia: plaza del SAPIT asignada o puesta a disposicion por periodo de un dia.

Ejemplo: si una entidad tiene asignadas 50 plazas en Acogida estdndar y el periodo de
justificacion son 59 dias tendrd asignadas 2.950 estancias.

Atencion: persona asignada o atendida dentro de la fase de autonomia del SAPIT por periodo
de un dia. Es el término equivalente a estancia, pero en la fase de autonomia.

Ejemplo: si una entidad tiene asignadas 5 personas por dia en la Fase de autonomia y el periodo
de justificacion son 59 dias tendrd asignadas 259 atenciones.

Periodo de asignacion: periodo durante el cual la entidad autorizada debera realizar el total de
actuaciones, prestaciones o servicios asignado. Este periodo abarcara desde el 1 de julio del afio
corriente hasta el 30 de junio del afio siguiente.

Periodo de justificacion: Periodo comprendido en el que la entidad justificara tanto la actividad
desarrollada como el coste efectivamente incurrido, con una periodicidad trimestral

Justificacion de la actividad desarrollada

Certificado Costes justificados y solicitud de abono

Se debera cumplimentar los datos relativos a la entidad, las fechas de las distintas
comunicaciones de asignaciéon percibidas, asi como la tabla con los costes incurridos por la
entidad en cada fase y tipologia, los costes justificados en anteriores periodos, en su caso, y los
distintos anticipos recibidos en lineas separadas. Asimismo, en su caso, deberdn incluirse los
intereses bancarios devengados acumulados en cada periodo de asignacion, como consecuencia
del pago anticipado.

En caso de que la entidad tenga diferentes tarifas en una misma fase, se cumplimentaran los
costes incurridos en lineas separadas.

Se deberd cumplimentar la solicitud de abono solamente en caso de que los costes justificados
hayan superado el importe del anticipo.

El documento deberd remitirse en PDF firmado por el representante legal de la entidad.
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Certificado Personas Destinatarias Atendidas Pl

Se debera cumplimentar los datos relativos a la entidad, asi como la tabla con el nimero total
de personas atendidas por la entidad en cada fase y tipologia.

En caso de que la entidad tenga diferentes tarifas en una misma fase, se cumplimentara el
numero total de personas atendidas de manera separada, afiadiendo una fila mas en la tabla.
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Una persona puede haber sido atendida en varias fases o tipologias diferentes, en cuyo caso
deberd contarse una vez por cada fase o tipologia en las que haya sido atendida.

El documento deberd remitirse en PDF firmado por el representante legal de la entidad.

Certificado Plazas por Fase Sistema Acogida Pl

Se deberd cumplimentar los datos relativos a la entidad, asi como la tabla con el nimero de
estancias por cada fase y tipologia.

En caso de que la entidad tenga diferentes tarifas en una misma fase, se cumplimentara el
numero de estancias de manera separada, afiadiendo una columna mas en la tabla.

ESTANCIAS ASIGNADAS: debera reflejarse el nimero de estancias asignadas por cada fase y
tipologia reflejadas en la comunicacién de asignacidn para el periodo concreto a justificar.

ESTANCIAS PUESTAS A DISPOSICION EN SIRIA: deberd reflejarse el nimero de estancias puestas
a disposicion del SAPIT y reflejadas en SIRIA (disponibles + ocupadas + bloqueadas + reservadas)
para el periodo a justificar.

ESTANCIAS OCUPADAS: debera reflejarse el nimero de estancias ocupadas en el periodo de
justificacion.

El documento deberd remitirse en PDF firmado por el representante legal de la entidad.

Justificacion Periddica - ACTIVIDAD - Personas beneficiarias

N.2 ORDEN: debera cumplimentarse de forma ordenada. Si una persona aparece reflejada en
varias filas, por haber estado en varias fases o tipologias, o en varios dispositivos distintos,
debera aparecer en todas con el mismo nimero de orden.

N.2 SIRIA: deberd cumplimentarse el nimero de SIRIA de la persona destinataria.

DiAS EN SAPIT: dias que esa persona ha estado en el SAPIT con la propia entidad dentro de ese
periodo concreto de justificacidn. Los dias en SAPIT no podran superar en ningun caso el total
de los dias que tiene ese periodo de justificacion.

FASE/TIPOLOGIA: se debera completar con las siguientes nomenclaturas dependiendo la fase y
tipologia en la que ha sido atendida la persona “Fase VID”, “Acogida Estdndar”, “Acogida
Vulnerable”, “Acogida Vulnerable reforzado” o “Autonomia”.

Una persona puede haber sido atendida en varias fases o tipologias diferentes, o en varios
dispositivos dentro de una misma fase, por lo que debera reflejarse una fila distinta por cada
fase y tipologia en la que haya sido atendida.
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En caso de que la entidad tenga diferentes tarifas en una misma fase, se debera especificar la
nomenclatura de manera separada, “Fase VID (Tarifa 1), “Fase VID (Tarifa 2)7,
“Acogida Estdndar (Tarifa 1)” o “Acogida Estandar (Tarifa 2)”.
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PERIODO JUSTIFICACION: debera reflejar el periodo concreto a justificar con la siguiente
nomenclatura:

- Justificaciones trimestrales: 07-09, 10-12, 01-03, 04-06.

N.2 CENTRO SIRIA: se debera cumplimentarse el nimero de centro en SIRIA en Fase de Acogida
Estandar, Vulnerable y Vulnerable reforzado. En Fase de Valoracion Inicial y Derivacion se debera
cumplimentar el nimero de centro asignado a la localidad en que se encuentra el dispositivo.

CCAA/PROVINCIA/MUNICIPIO: completar la Comunidad Auténoma, Provincia y Municipio
donde han participado las personas destinatarias.

El documento deberd remitirse en EXCEL y en PDF firmado por el representante legal de la
entidad.

Justificacion Periddica - ACTIVIDAD — Plazas

En este Excel de Plazas hay dos pestafias diferenciadas. La primera pestaia se debe completar
por las entidades que tengan asignada la Fase de Valoracion Inicial y Derivacion. En caso de que
se tengan dos tarifas asignadas para esta fase afiadir una columna denominada “Tipologia de
plaza” y distinguir entre “Fase VID (Tarifa 1)" o “Fase VID (Tarifa 2)".

La segunda pestafia se debe completar por las entidades que tengan asignada la Fase de
Acogida, reflejando la tipologia de plaza que tenga asignada cada entidad
(“Acogida Estandar (Tarifa 1)", “Acogida Estdndar (Tarifa 2)’, “Acogida Vulnerable” vy
“Acogida Vulnerable Reforzado”, las cuales irian todas en la segunda pestafia).

N.2 ORDEN: debera cumplimentarse de forma ordenada, asignando nimeros correlativos a cada
recurso. En el caso de que un mismo recurso aumente o disminuya el nimero de plazas durante
el periodo a justificar debera reflejarse ese dispositivo en filas distintas, pero con el mismo
numero de orden.

DENOMINACION DEL RECURSO: el nombre del recurso debe coincidir con el nombre que el
recurso tiene en SIRIA.

N.2 CENTRO SIRIA: deberda cumplimentarse el nimero de centro en SIRIA en Fase de Acogida
Estandar, Vulnerable y Vulnerable Reforzado. En Fase de Valoracién Inicial y Derivacion se debera
cumplimentar el nimero de centro asignado a la localidad en que se encuentra el dispositivo.

TIPOLOGIA PLAZA: se debera completar en la segunda pestafia, para la Fase de Acogida, con las
siguientes nomenclaturas dependiendo de la tipologia de la plaza: “Acogida Estdndar (Tarifa 1)”,
“Acogida Estdndar (Tarifa 2)”, “Acogida Vulnerable”, “Acogida Vulnerable Reforzado”.

N.2 PLAZAS: deberd reflejar el nimero de plazas que tiene ese dispositivo. En el caso de que un
mismo dispositivo varie el nimero de plazas durante un periodo a justificar debera incluirse en
otra linea distinta con el mismo ndmero de orden.
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PERIODO: debera reflejar el periodo concreto a justificar con la siguiente nomenclatura:

- Justificaciones trimestrales: 07-09, 10-12, 01-03, 04-06.

ESTANCIAS PUESTAS A DISPOSICION EN SIRIA: debera reflejarse el niimero de estancias puestas
a disposicion del SAPIT y reflejadas en SIRIA (disponibles + ocupada + bloqueadas + reservadas)
para el periodo a justificar.
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ESTANCIAS DISPONIBLES: debera reflejarse el nimero de estancias disponibles (libres) en SIRIA
en el periodo de justificacion.

ESTANCIAS OCUPADAS: debera reflejarse el nimero de estancias ocupadas en el periodo de
justificacion.
ESTANCIAS BLOQUEADAS: debera reflejarse el nimero de estancias bloqueadas en el periodo

de justificacidn. Estas estancias reflejadas seran las computables para el porcentaje limite de
bloqueos, reflejado en las Instrucciones que estén vigentes en cada momento.

ESTANCIAS RESERVADAS: debera reflejarse el niumero de estancias reservadas y estancias por
bloqueos por reserva masiva en el periodo de justificacion.

CCAA/PROVINCIA/MUNICIPIO: completar la Comunidad Auténoma, Provincia y Municipio
donde se ubican las plazas.

El documento deberd remitirse en EXCEL y en PDF firmado por el representante legal de la
entidad.

Justificacion del coste efectivamente incurrido

De acuerdo con el articulo 16.3.a) de la Orden ISM/680/2022, de 19 de julio, por la que se
desarrolla la gestion del sistema de acogida de proteccion internacional mediante accion
concertada, tras la modificacion realizada por la Orden ISM/309/2025, de 26 de marzo: “Para la
justificacion del coste efectivamente incurrido, la entidad autorizada deberd presentar la
relacion de costes efectivamente incurridos, por cada tipologia de plaza o servicio. Esta relacion
de costes se presentard de manera agregada, de acuerdo con la clasificacion de los gastos
imputables prevista en el articulo 19, no siendo necesario incluir la informacion individualizada
de cada coste. En todo caso, esta relacion de costes serd imagen fiel de su contabilidad.”

En este sentido, a partir de la comunicacién de asignacidon correspondiente al periodo
comprendido desde el 1 de julio de 2025 al 30 de junio de 2026 y sucesivas, en los Excel
Econdmicos (y PDF firmado) de las justificaciones periddicas no se detallaran las lineas
individualizadas de cada coste, pero si sera necesario completar el Excel Econdmico (y PDF
firmado) cumplimentando la Pestafia ID y la Pestafia Resumen por cada fase y tipologia de plaza
0 servicio.

Este punto no aplica para la justificacion final, ya que de acuerdo con el articulo 17.3.a) de la
Orden ISM/680/2022, de 19 de julio, si se debera cumplimentar la relacién individualizada de
los costes efectivamente incurridos en la justificacidn final.
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Justificacion periddica - ECONOMICA AC Pl _FASE VID

Pestafa ID: En la Tabla de identificacion se deben cumplimentar los datos requeridos, con el
numero de estancias asignadas para ese periodo de justificacidn, e indicar a qué periodo se
corresponde la presente justificacion. Se debe cumplimentar también el gasto justificado en este
periodo.

CSV : GEN-2521-c44f-dc84-d37f-448a-a9dd-cdfl-b967
DIRECCION DE VALIDACION : https://run.gob.es/hsbIF8yLcR
FIRMANTE(1) : JUAN LUIS VALLTERRA DE SIMON | FECHA : 12/09/2025 12:15 | Sin accién especifica




En caso de haber percibido distintas asignaciones durante el periodo justificado se debera
indicar el n.2 de referencia y la fecha de estas.

En la Tabla Identificacion de la Entidad se deben cumplimentar todos los datos relativos a la
entidad.

Pestaiia Resumen: En la Tabla Total Justificado en el Periodo se debera reflejar el total de gastos
por cada categoria de gasto. En la Tabla de Justificacion por Periodos se deberan completar todas
las columnas de “Justificacion Periodos” hasta llegar al periodo que se estd justificando.
Comprobar que los sumatorios totales estan correctos.

En la Fase de Valoracion Inicial y Derivacion, deberan aparecer los logotipos correspondientes
en caso de cofinanciacién FAMI. En el caso de que una entidad tenga asignada esta fase, pero
no esté cofinanciada con FAMI, se debera eliminar este logotipo.

El documento deberad remitirse en EXCEL y en PDF firmado por el representante legal de la
entidad.

En caso de que la entidad tenga diferentes tarifas en una misma fase, se debera presentar un
documento para cada una de las tarifas de esta fase que la entidad tenga asignada:
“Fase VID (Tarifa 1)” y “Fase VID (Tarifa 2)”.

Justificacion periddica - ECONOMICA AC PI_FASE ACOGIDA

Pestaiia ID: En la Tabla de identificacion se deben cumplimentar los datos requeridos, con el
numero de estancias asignadas para ese periodo de justificacion, e indicar a qué periodo se
corresponde la presente justificacion. Se debe cumplimentar también el gasto justificado en este
periodo.

En caso de haber percibido distintas asignaciones durante el periodo justificado se debera
indicar el n.2 de referencia y la fecha de estas.

En la Tabla Identificacion de la Entidad se deben cumplimentar todos los datos relativos a la
entidad.

Pestaiia Resumen: En la Tabla Total Justificado en el Periodo se debera reflejar el total de gastos
por cada categoria de gasto. En la Tabla de Justificacion por Periodos se deberan completar todas
las columnas de “Justificacion Periodos” hasta llegar al periodo que se estd justificando.
Comprobar que los sumatorios totales estan correctos.

El documento deberd remitirse en EXCEL y en PDF firmado por el representante legal de la
entidad.

Se debera presentar un documento para cada una de las tipologias de acogida que la entidad
tenga asignada (Acogida Estdndar, Acogida Vulnerables y Acogida Vulnerables Reforzado).
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Asimismo, en caso de que la entidad tenga diferentes tarifas en una misma fase, se debera
presentar un documento para cada una de las tarifas de esta fase que la entidad tenga asignada:
“Acogida Estdndar (Tarifa 1)”y “Acogida Estandar (Tarifa 2)”.
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Justificacion periédica - ECONOMICA AC PI_FASE AUTONOMIA

Pestaiia ID: En la Tabla de Identificacion se deben cumplimentar los datos requeridos, con el
nimero de atenciones asignadas en todo el periodo anual, e indicar a qué periodo se
corresponde la presente justificacion. Se debe cumplimentar también el gasto justificado en este
periodo.

En caso de haber percibido distintas asignaciones durante el periodo justificado se debera
indicar el n.2 de referencia y la fecha de estas.

En la Tabla Identificacion de la Entidad se deben cumplimentar todos los datos relativos a la
entidad.

Pestafia Resumen: En la Tabla Total Justificado en el Periodo se debera reflejar el total de gastos
por cada categoria de gasto. En la Tabla de Justificacion por Periodos se deberan completar todas
las columnas de “Justificacion Periodos” hasta llegar al periodo que se estd justificando.
Comprobar que los sumatorios totales estan correctos.

El documento deberd remitirse en EXCEL y en PDF firmado por el representante legal de la
entidad.

Relacién de costes AC PI

TABLA IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD: se cumplimentaran los datos de la entidad.

TABLA IDENTIFICACION PROGRAMA: se cumplimentara con el nimero de referencia y la fecha
de firma de la comunicacidn de asignacion, asi como las fechas del periodo concreto de
justificacion.

En caso de haber percibido varias asignaciones durante el periodo concreto, se deberdn indicar
de igual forma los datos de estas.

TABLA RELACION DE COSTES INCURRIDOS EN EL PERIODO ACTUAL:

Se cumplimentard el nimero de estancias puestas a disposicion en las Fases de “VID”, “Acogida
Estandar”, “Acogida Vulnerable”, “Acogida Vulnerable reforzado” en el periodo a justificar.

En caso de que la entidad tenga diferentes tarifas en una misma fase, se cumplimentara el
numero de estancias puestas a disposicion de manera separada, afiadiendo una fila por cada
una de las tarifas.

Se cumplimentara el nUmero de atenciones realizadas en la “Fase de Autonomia” en el periodo
a justificar.

Se cumplimentara también los gastos imputados en ese periodo para cada fase y tipologia.
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TABLA RELACION DE COSTES INCURRIDOS EN EL PERIODOS ANTERIORES:

Se cumplimentard el nimero de estancias puestas a disposicion en las Fases de “VID”, “Acogida
Estandar”, “Acogida Vulnerable”, “Acogida Vulnerable reforzado” sumando todos los periodos
anteriormente justificados.

En caso de que la entidad tenga diferentes tarifas en una misma fase, se cumplimentara el
numero de estancias puestas a disposicion de manera separada, afiadiendo una fila por cada
una de las tarifas y sumando todos los periodos anteriormente justificados.
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Se cumplimentara el nimero de atenciones realizadas en la “Fase de Autonomia” sumando
todos los periodos anteriormente justificados.

Se cumplimentard también los gastos imputados sumando todos los periodos anteriormente
justificados.

TABLA RELACION IMPORTES COMUNICADOS Y COSTES EFECTIVAMENTE INCURRIDOS POR
TIPOLOGIA DE ACOGIDA Y SERVICIO:

En la columna Estancias asignadas acumuladas se debe incluir el total de estancias asignadas
acumuladas contando todos los periodos justificados hasta la fecha (periodo actual + periodos
anteriores), por cada fase y tipologia.

En la columna Coste mdximo asignacion acumulado se debe incluir el coste maximo total
asignado contando todos los periodos justificados hasta la fecha (periodo actual + periodos
anteriores), por cada fase y tipologia.

En la columna Estancias puestas a disposicion acumuladas se deben incluir las estancias puestas
a disposiciéon acumuladas en todos los periodos justificados hasta la fecha (periodo actual +
periodos anteriores).

En caso de que la entidad tenga diferentes tarifas en una misma fase, se cumplimentaran de
forma separada en distintas lineas afiadiendo, una fila por cada una de las tarifas, de acuerdo
con los criterios anteriores.

En la columna de Atenciones asignadas anuales se deben incluir el nimero de atenciones
asignadas en la comunicacién de asignacion para todo el periodo anual de la fase o servicio a la
que corresponda.

En la columna Coste mdximo asignado anual se debe incluir el coste maximo asignado para todo
el periodo anual de la fase o servicio a la que corresponda.

En la columna Atenciones realizadas acumuladas se debe incluir las atenciones realizadas en
todos los periodos justificados hasta la fecha (periodo actual + periodos anteriores).

En la columna Coste imputado acumulado se debe incluir el coste imputado total acumulado
hasta la fecha (periodo actual + periodos anteriores).

En la celda Anticipo 202X se debe reflejar el anticipo total realizado en la/s comunicacidn/es de
asignacién. En caso de haber percibido distintos anticipos durante el ejercicio, se deberd reflejar
el sumatorio de los mismos.

En la celda Diferencia entre coste imputado - anticipo se debe reflejar la diferencia entre ambos
conceptos.

En la celda Pagos periddicos anteriores periodos se debe reflejar la cantidad total
recibida/solicitada en anteriores pagos procedentes de justificaciones periddicas.
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En la celda Intereses bancarios devengados se debe incluir el importe de estos, en el caso de
haberlos obtenido. Se deberan contabilizar los intereses bancarios devengados acumulados
desde el inicio del periodo de asignacion.
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Cuenta de Pérdidas y Ganancias o Cuenta de Resultados

La Cuenta de Pérdidas y Ganancias o Cuenta de Resultados (que contenga tanto ingresos y como
costes directos e indirectos) correspondiente al periodo a justificar, por cada una de las fases y
tipologias. Dichos documentos han de presentarse firmados electrénicamente por el
responsable de la entidad y el responsable financiero. En el caso que la figura de ambos
responsables recaiga sobre la misma persona, deberd presentarse un escrito firmado que refleje
dicha condicion.

Asimismo, los intereses bancarios devengados como consecuencia del pago anticipado estaran

debidamente contabilizados como un ingreso, por lo que aparecerdn en el extracto analitico
contable que forma parte de cada justificacion periddica.

Certificado bancario de intereses devengados

De acuerdo con el articulo 14.11 de la Orden ISM/680/2022, de 19 de julio, los intereses
bancarios devengados como consecuencia del pago anticipado deberan aplicarse a la finalidad
de la actividad gestionada mediante accién concertada y formaran parte de los ingresos que
consten en la contabilidad de la accién concertada.

Por consiguiente, las entidades deberan presentar en cada justificacidon periddica, un certificado
emitido por la entidad bancaria que, ademas de contener la cuantia de intereses devengados,
debera indicar el periodo justificado en cuestién.

En caso de que no haber devengado ningun interés bancario, se deberd indicar en ese mismo
sentido.

Declaraciéon responsable del inmovilizado

En el caso de imputar gastos en concepto de Inversion, se deberd presentar Declaracion
Responsable de Inmovilizado conforme al modelo facilitado, para poder llevar a cabo la
tramitacion del pago periddico.

Certificado vigencia cesion de crédito

Si la entidad cuenta con contratos de cesidn de créditos vigentes con alguna entidad bancaria,
se debera remitir el modelo correspondiente, completo y en PDF firmado por el representante
legal de la entidad. Dicho modelo estara disponible en la sede electrénica de ACPI.

Este certificado debera incluirse en toda justificacion en la que la entidad esté solicitando pago
y cuente con una cesion de crédito vigente.
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ANEXO: CODIFICACION DE LAS DE AYUDAS
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