SECRETARIA DE ESTADO DE MIGRACIONES

MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE ATENCION

5 HUMANITARIA Y DEL SISTEMA DE ACOGIDA
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL DE PROTECCION INTERNACIONAL
Y MIGRACIONES

SUBDIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS DE
PROTECCION INTERNACIONAL

— Instrucciones para la cumplimentacion de la justificacion periddica

Terminologia

Estancia: plaza del SAPIT asignada o puesta a disposicidén por periodo de un dia.

Ejemplo: si una entidad tiene asignadas 50 plazas en Acogida estdndar y el periodo de justificacion son 59
dias tendrad asignadas 2.950 estancias.

Atencion: persona asignada o atendida dentro de la fase de autonomia del SAPIT por periodo de un dia. Es
el término equivalente a estancia, pero en la fase de autonomia.

Ejemplo: si una entidad tiene asignadas 5 personas por dia en la Fase de autonomia y el periodo de
justificacion son 59 dias tendrd asignadas 259 atenciones.

Periodo de asignacién: periodo durante el cual la entidad autorizada deberd realizar el total de
actuaciones, prestaciones o servicios asignado. En 2024 se corresponde con el afio natural.

Periodo de justificacion: periodo de actividad y gasto que la entidad autorizada tendrd que justificar de
manera bimestral, trimestral o cuatrimestral, en funcion de la eleccidon de la entidad.

Justificacion de la actividad desarrollada

Certificado Costes justificados y solicitud de abono

Se deberd cumplimentar los datos relativos a la entidad, asi como la tabla con los costes incurridos por la
entidad en cada fase y tipologia, los costes justificados en anteriores periodos, en su caso, y los anticipos
recibidos.

Se debera cumplimentar la solicitud de abono solamente en caso de que los costes justificados hayan
superado el importe del anticipo.

El documento deberd remitirse en PDF firmado por el representante legal de la entidad.

Certificado Personas Destinatarias Atendidas Pl

Se debera cumplimentar los datos relativos a la entidad, asi como la tabla con el nimero total de personas
atendidas por la entidad en cada fase y tipologia.

Una persona puede haber sido atendida en varias fases o tipologias diferentes, en cuyo caso deberd
contarse una vez por cada fase o tipologia en las que haya sido atendida.

El documento deberd remitirse en PDF firmado por el representante legal de la entidad.
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CSV : GEN-8e4e-a99a-d542-c666-1e24-ed65-11a1-469a
DIRECCION DE VALIDACION : https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/consultaCSV.htm
FIRMANTE(1) : JUAN LUIS VALLTERRA DE SIMON | FECHA : 19/03/2024 13:40 | Sin accioén especifica
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Certificado Plazas por Fase Sistema Acogida PI

Se deberd cumplimentar los datos relativos a la entidad, asi como la tabla con el nimero de estancias por
cada fase y tipologia.

ESTANCIAS ASIGNADAS: debera reflejarse el nimero de estancias asignadas por cada fase y tipologia
reflejadas en la comunicacion de asignacion para el periodo concreto a justificar.

ESTANCIAS PUESTAS A DISPOSICION EN SIRIA: debera reflejarse el nimero de estancias puestas a
disposicion del SAPIT y reflejadas en SIRIA (disponibles + ocupadas + bloqueadas + reservadas) para el
periodo a justificar.

ESTANCIAS OCUPADAS: debera reflejarse el nUmero de estancias ocupadas en el periodo de justificacion.

El documento deberd remitirse en PDF firmado por el representante legal de la entidad.

Justificacion Periddica - ACTIVIDAD - Personas beneficiarias

N2 ORDEN: debera cumplimentarse de forma ordenada. Si una persona aparece reflejada en varias filas,
por haber estado en varias fases o tipologias, o en varios dispositivos distintos, debera aparecer en todas
con el mismo ndmero de orden.

N2 SIRIA: deberd cumplimentarse el nimero de SIRIA de la persona destinataria.

DIAS EN SAPIT: dias que esa persona ha estado en el SAPIT con la propia entidad dentro de ese periodo
concreto de justificacion. Los Dias en SAPIT no podran superar en ningun caso el total de los dias que tiene
ese periodo de justificacion.

FASE/TIPOLOGIA: se deberd completar con las siguientes nomenclaturas dependiendo la fase y tipologia
en la que ha sido atendida la persona “FVID”, “Acogida: Estandar”, “Acogida: Vulnerable”, “Acogida:
Vulnerable reforzado” o “Autonomia”.

Una persona puede haber sido atendida en varias fases o tipologias diferentes, o en varios dispositivos
dentro de una misma fase, por lo que debera reflejarse una fila distinta por cada fase y tipologia en la que
haya sido atendida.

PERIODO JUSTIFICACION: debera reflejar el periodo concreto a justificar con la siguiente nomenclatura:
- Enelcaso de las justificaciones bimestrales: 01-02, 03-04, 05-06, 07-08, 09-10, 11-12
- En el caso de las justificaciones trimestrales: 01-03, 04-06, 07-09, 10-12

- En el caso de las justificaciones cuatrimestrales: 01-04, 05-08, 09-12

N2 CENTRO SIRIA: se debera cumplimentarse el nimero de centro en SIRIA en Fase de Acogida Estandar,
Vulnerable y Vulnerable reforzado. En Fase de VIYD se deberd cumplimentar el nimero de centro asignado
a la localidad en que se encuentra el dispositivo.

CSV : GEN-8e4e-a99a-d542-c666-1e24-ed65-11a1-469a
DIRECCION DE VALIDACION : https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/consultaCSV.htm
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CCAA/PROVINCIA/MUNICIPIO: completar la Comunidad Auténoma, Provincia y Municipio donde han
participado las personas destinatarias.

El documento deberd remitirse en EXCEL y en PDF firmado por el representante legal de la entidad.

Justificacion Periddica - ACTIVIDAD - Plazas

En este Excel de Plazas hay dos pestafias diferenciadas. La primera pestafia se debe completar por
las entidades que tengan asignada la Fase de Valoracién Inicial y Derivacion. La segunda pestafia
se debe completar por las entidades que tengan asignada la Fase de Acogida, reflejando la
tipologia de plaza que tenga asignada cada entidad (Acogida: Estdndar, Acogida: Vulnerable y
Acogida: Vulnerable Reforzado irian todas en la segunda pestafia).

N2 ORDEN: debera cumplimentarse de forma ordenada, asignando nimeros correlativos a cada recurso.
En el caso de que un mismo recurso aumente o disminuya el nimero de plazas durante el periodo a
justificar deberd reflejarse ese dispositivo en filas distintas, pero con el mismo nimero de orden.

DENOMINACION DEL RECURSO: el nombre del recurso debe coincidir con el nombre que el recurso tiene
en SIRIA.

N2 CENTRO SIRIA: debera cumplimentarse el numero de centro en SIRIA en Fase de Acogida Estandar,
Vulnerable y Vulnerable Reforzado. En Fase de VIYD se debera cumplimentar el nimero de centro asignado
a la localidad en que se encuentra el dispositivo.

TIPOLOGIA PLAZA: se debera completar en la segunda pestafia, para la fase de Acogida, con las siguientes
nomenclaturas dependiendo de la tipologia de la plaza: “Acogida: Estdndar”, “Acogida: Vulnerable”,
“Acogida: Vulnerable Reforzado”.

N2 PLAZAS: debera reflejar el nimero de plazas que tiene ese dispositivo. En el caso de que un mismo
dispositivo varie el nimero de plazas durante un periodo a justificar debera incluirse en otra linea distinta
con el mismo ndmero de orden.

PERIODO: debera reflejar el periodo concreto a justificar con la siguiente nomenclatura:
- Enel caso de las justificaciones bimestrales: 01-02, 03-04, 05-06, 07-08, 09-10, 11-12
- Enel caso de las justificaciones trimestrales: 01-03, 04-06, 07-09, 10-12
- Enel caso de las justificaciones cuatrimestrales: 01-04, 05-08, 09-12
ESTANCIAS PUESTAS A DISPOSICION EN SIRIA: debera reflejarse el nimero de estancias puestas a

disposicion del SAPIT y reflejadas en SIRIA (disponibles + ocupada + bloqueadas + reservadas) para el
periodo a justificar.

ESTANCIAS DISPONIBLES: deberd reflejarse el nimero de estancias disponibles (libres) en SIRIA en el
periodo de justificacion.

ESTANCIAS OCUPADAS: debera reflejarse el nimero de estancias ocupadas en el periodo de justificacion.

CSV : GEN-8e4e-a99a-d542-c666-1e24-ed65-11a1-469a
DIRECCION DE VALIDACION : https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/consultaCSV.htm
FIRMANTE(1) : JUAN LUIS VALLTERRA DE SIMON | FECHA : 19/03/2024 13:40 | Sin accioén especifica



|
(%}
c
o
o
o
(%}
o
S
>
[
w
=
c
o
S
[T
[}
kel
[
0
[=2)
[+
a
(%]
o
o
[=]
>
c
S
(5]
S
B
£
£
el
&
()
e}
Q
&
=
[%2]
g
2
°
c
S
Q
[5]
[
=
©
2
c
g
=]
>
0
Kl
c
(7]
2
c
()
£
>
Q
(=]
=}
L
0
(]
()
=}
he]
[
b=}
[=2]
Qo
=
Kl
5]
k]
5]
>
(]
°
[
3
o
©
(2]
o
bl
-
(]
-
\-]l
n
©o
el
q)
<
N
[+
\—I1
[{=]
©
©
LI>
N
<
n
'?
o]
[
(<]
(Iﬂ
[
<
Q
C?
P4
w
]
c
S
Q
[+
o
=
=
(]
>
()
e}
<3
=]
(=2}
Q
n
[=]
k=
o
O
o

ESTANCIAS BLOQUEADAS: deberd reflejarse el nimero de estancias bloqueadas en el periodo de
justificacidn. Estas estancias reflejadas seran las computables para el limite del 6'5% de bloqueos.

ESTANCIAS RESERVADAS: debera reflejarse el nimero de estancias reservadas y estancias por bloqueos
por reserva masiva en el periodo de justificacion.

CCAA/PROVINCIA/MUNICIPIO: completar la Comunidad Auténoma, Provincia y Municipio donde se
ubican las plazas.

El documento deberd remitirse en EXCEL y en PDF firmado por el representante legal de la entidad.

Justificacion Periddica - ACTIVIDAD — Servicios de apoyo

N2 ORDEN: debera completarse un nimero de orden para cada servicio realizado
NIE/PASAPORTE: debera cumplimentarse el NIE o el PASAPORTE de la persona atendida.

TIPO DE SERVICIO: debera cumplimentarse una linea por cada servicio que se preste durante el periodo de
justificacién.

CCAA/PROVINCIA: debera completarse la Comunidad Auténoma y Provincia donde se presta el servicio.

Justificacion del coste efectivamente incurrido

Justificacion periddica - ECONOMICA AC Pl _FASE VIYD

Pestaiia ID: En la Tabla de identificacion se deben cumplimentar los datos requeridos, con el numero de
estancias asignadas para ese periodo de justificacion, e indicar a qué periodo se corresponde la presente
justificacidn. Se debe cumplimentar también el gasto justificado en este periodo. En la Tabla Identificacion
de la Entidad se deben cumplimentar todos los datos relativos a la entidad.

Pestaiias “Anexos”: Se deben cumplimentar los anexos con las distintas categorias de gasto. En la pestafia
“ANEXO IV: Gastos Beneficiarios” deberd cumplimentarse la Tipologia de ayuda de acuerdo con los cédigos
recogidos en el anexo “ANEXO: CODIFICACION DE LAS AYUDAS” que acompafia a estas instrucciones.

Pestaiia Resumen: En la Tabla Total Justificado en el Periodo se debera reflejar el total de gastos por cada
categoria de gasto. En la Tabla de Justificacion por Periodos se deberan completar todas las columnas de
“Justificacion Periodos” hasta llegar al periodo que se estd justificando. Comprobar que los sumatorios
totales estdn correctos.

En la Fase de Valoracion Inicial y Derivacién, deberan aparecer los logotipos correspondientes en caso de
cofinanciacion FAMI. En el caso de que una entidad tenga asignada esta fase, pero no esté cofinanciada
con FAMI, se debera eliminar este logotipo.

El documento debera remitirse en EXCEL y en PDF firmado por el representante legal de la entidad.
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Justificacion periddica - ECONOMICA AC Pl FASE ACOGIDA

Pestaiia ID: En la Tabla de identificacion se deben cumplimentar los datos requeridos, con el numero de
estancias asignadas para ese periodo de justificacion, e indicar a qué periodo se corresponde la presente
justificacidn. Se debe cumplimentar también el gasto justificado en este periodo. En la Tabla Identificacion
de la Entidad se deben cumplimentar todos los datos relativos a la entidad.

Pestafias “Anexos”: Se deben cumplimentar los anexos con las distintas categorias de gasto. En la pestafia
“ANEXO IV: Gastos Beneficiarios” debera cumplimentarse la Tipologia de ayuda de acuerdo con los codigos
recogidos en el anexo “ANEXO: CODIFICACION DE LAS AYUDAS” que acompafia a estas instrucciones.

Pestafia Resumen: En la Tabla Total Justificado en el Periodo se debera reflejar el total de gastos por cada
categoria de gasto. En la Tabla de Justificacion por Periodos se deberan completar todas las columnas de
“Justificacion Periodos” hasta llegar al periodo que se estd justificando. Comprobar que los sumatorios
totales estan correctos.

El documento deberd remitirse en EXCEL y en PDF firmado por el representante legal de la entidad. Se
deberd presentar un documento para cada una de las tipologias de acogida que la entidad tenga asignada
(Acogida Estandar, Acogida Vulnerables y Acogida Vulnerables Reforzado).

Justificacién periddica - ECONOMICA AC PI_FASE AUTONOMIA

Pestaiia ID: En la Tabla de Identificacion se deben cumplimentar los datos requeridos, con el niUmero de
atenciones asignadas en todo el periodo anual, e indicar a qué periodo se corresponde la presente
justificacidn. Se debe cumplimentar también el gasto justificado en este periodo. En la Tabla Identificacion
de la Entidad se deben cumplimentar todos los datos relativos a la entidad.

Pestafias “Anexos”: Se deben cumplimentar las distintas categorias de gasto. En la pestaifia “ANEXO |V:
Gastos Beneficiarios” deberad cumplimentarse la Tipologia de ayuda de acuerdo con los cédigos recogidos
en el anexo “ANEXO: CODIFICACION DE LAS AYUDAS” que acompafia a estas instrucciones.

Pestaiia Resumen: En la Tabla Total Justificado en el Periodo se debera reflejar el total de gastos por cada
categoria de gasto. En la Tabla de Justificacion por Periodos se deberan completar todas las columnas de
“Justificacion Periodos” hasta llegar al periodo que se estd justificando. Comprobar que los sumatorios
totales estdn correctos.

El documento deberd remitirse en EXCEL y en PDF firmado por el representante legal de la entidad.

Justificacion periédica - ECONOMICA AC Pl SERVICIOS DE APOYO, INTERVENCION Y
ACOMPANAMIENTO SOCIAL, PSICOLOGICO Y JURIDICO

Pestaiia ID: En la Tabla de Identificacion se deben cumplimentar los datos requeridos, con el niUmero de
atenciones asignadas en todo el periodo anual, e indicar a qué periodo se corresponde la presente
justificacion. Se debe cumplimentar también el gasto justificado en este periodo. En la Tabla Identificacion
de la Entidad se deben cumplimentar todos los datos relativos a la entidad.
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Pestaiias Servicios de apoyo: Se deben cumplimentar las distintas columnas con los datos de los servicios
realizados.

Pestafias “Anexos”: Se deben cumplimentar las distintas categorias de gasto.

Pestafia Resumen: En la Tabla Total Justificado en el Periodo se debera reflejar el total de gastos por cada
categoria de gasto. En la Tabla de Justificacion por Periodos se deberan completar todas las columnas de
“Justificacion Periodos” hasta llegar al periodo que se estd justificando. Comprobar que los sumatorios
totales estan correctos.

El documento deberd remitirse en EXCEL y en PDF firmado por el representante legal de la entidad.

Relaciéon de costes AC Pl

TABLA IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD: se cumplimentaran los datos de la entidad.

TABLA IDENTIFICACION PROGRAMA: se cumplimentard con el nimero de referencia y la fecha de firma de
la comunicacion de asignacion, asi como las fechas del periodo concreto de justificacion.

TABLA RELACION DE COSTES INCURRIDOS EN EL PERIODO ACTUAL:

Se cumplimentard el nimero de estancias puestas a disposicion en las Fases de “VIYD”, “Acogida: Estandar”,
“Acogida: Vulnerable”, “Acogida: Vulnerable reforzado” en el periodo a justificar.

Se cumplimentara el nUmero de atenciones realizadas en la “Fase de Autonomia”y “Servicios de apoyo,
intervencion y acompafiamiento social, psicoldgico y juridico” en el periodo a justificar.

Se cumplimentara también los gastos imputados en ese periodo para cada fase y tipologia.
TABLA RELACION DE COSTES INCURRIDOS EN EL PERIODOS ANTERIORES:

Se cumplimentara el nimero de estancias puestas a disposicion en las Fases de “VIYD”, “Acogida: Estdndar”,
“Acogida: Vulnerable”, “Acogida: Vulnerable reforzado” sumando todos los periodos anteriormente
justificados.

Se cumplimentara el nimero de atenciones realizadas en la “Fase de Autonomia”y “Servicios de apoyo,
intervencion y acompariamiento social, psicoldgico y juridico” sumando todos los periodos anteriormente
justificados.

Se cumplimentara también los gastos imputados sumando todos los periodos anteriormente justificados.

TABLA RELACION IMPORTES COMUNICADOS Y COSTES EFECTIVAMENTE INCURRIDOS POR TIPOLOGIA
DE ACOGIDA Y SERVICIO:

En la columna Estancias asignadas acumuladas se debe incluir el total de estancias asignadas acumuladas
contando todos los periodos justificados hasta la fecha (periodo actual + periodos anteriores), por cada
fase y tipologia.
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En la columna Coste mdximo asignacion acumulado se debe incluir el coste maximo total asignado
contando todos los periodos justificados hasta la fecha (periodo actual + periodos anteriores), por cada
fase y tipologia.

En la columna Estancias puestas a disposicion acumuladas se deben incluir las estancias puestas a
disposicion acumuladas en todos los periodos justificados hasta la fecha (periodo actual + periodos
anteriores).

En la columna de atenciones asignadas anuales se deben incluir el nimero de atenciones asignadas en la
comunicacion de asignacion para todo el periodo anual de la fase o servicio a la que corresponda.

En la columna coste mdximo asignado anual se debe incluir el coste maximo asignado para todo el periodo
anual de la fase o servicio a la que corresponda.

En la columna atenciones realizadas acumuladas se debe incluir las atenciones realizadas en todos los
periodos justificados hasta la fecha (periodo actual + periodos anteriores).

En la columna Coste imputado acumulado se debe incluir el coste imputado total acumulado hasta la fecha
(periodo actual + periodos anteriores).

En la celda Anticipo 2024 se debe reflejar el anticipo total realizado en la/s comunicacién/es de asignacion.
En la celda Diferencia entre coste imputado - anticipo se debe reflejar la diferencia entre ambos conceptos.
En la celda pagos periddicos anteriores periodos se debe reflejar la cantidad total recibida en anteriores

pagos procedentes de justificacion periddica del ejercicio 2024.

En la celda intereses bancarios devengados se debe incluir el importe de estos, en el caso de haberlos
obtenido
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2 ANEXO: CODIFICACION DE LAS DE AYUDAS
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QE_) TIPO SUBTIPO cODIGO
P

E 238
9 5 9

5 58 GASTOS 12 NECESIDAD TRANSPORTE PUBLICO 1ATP
L zZa<

[0} <& o
3 e MEDICAMENTOS 1AM
(%2}

g TIPO SUBTIPO cODIGO
EWL g -y [asTos DEBOLSILLO INDIVIDUAL O <18 1FGBI/1FGBM

Q 20 .

P 2 " * |MANUTENCION INDIVIDUAL O UC 1FMI/1FMUF2/1FMUF3/.../ 1FMUF9

[}

o

c TIPO CODIGO
B & NECESIDADES BASICAS 2FNB

© g & [ALQUILER DE VIVIENDA 2FAV
@ E} £ [FIANZAS/GESTION DE AGENCIA/SEGURO DE
E < ALQUILER 2FFI/2FGA/2FSA
8

o TIPO SUBTIPO DETALLE cODIGO
3 NACIMIENTO DE HUJOS ATNH
0 MEDICAMENTOS ATSANMED
P GAFAS ATSANGA
g AYUDAS DE CARACTER SANITARIO | MATERIAL ORTOPROTESICO ATSANMO
°

- TRATAMIENTOS Y PROTESIS BUCODENTALES TRATAMIENTOS DENTALES ATSANTDE

c PROTESIS DENTALES REMOVIBLES ATSANPR
2 ADQUISICION DE VESTUARIO ATVES

g -

e TRANSPORTE Y DESPLAZAMIENTO PARA ::is::sxﬂglf DISPOSITIVO 2EE‘TT§O
S GESTIONES

@ EXTRAPROVINCIAL ATTPTEXT/ATTPTEXA/ATTPTEXM

c "

2 GUARDERIA MENSUALIDAD ATEDUGUME
= MATRICULA ATEDUGUMA
2 2 MATRICULA ATEDURMA

< 2 MATERIAL ESCOLAR ATEDURMATE
= &

5 : e s

o @ EDUCACION REGLADA
2 ° [ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES ATEDUREXTR

GE) 3 TRANSPORTE ESCOLAR ATEDURTPT

3 Z SEGURO ESCOLAR OBLIGATORIO ATEDURSEO

<} ] AMPA ATDURAMPA
B $ CONTEXTUALIZACION Y HABILIDADES | MATRICULA Y/O MENSUALIDADES ATCONMM

D Z SOCIALES MATERIAL DIDACTICO ATCONMAT

gj 2 ocio CAMPAMENTOS INFANTILES Y JUVENILES ATOCCAMP
© é OBTENCION DE DOCUMENTOS ATDOCU
K] 2 OBTENCION DE DOCUMENTACION ATREADOCU
=] g AYUDAS PARA LA REAGRUPACION  [VIAJES, TRASLADOS Y ESTANCIAS NECESARIOS

= z FAMILIAR PARA LA LLEGADA A ESPANA ATREALLEG
E VIAJES, TRASLADOS Y ESTANCIAS EN ESPANA ATREAESTA
E EoUCATIVAS PARA FACLITAR L FORMACION | HERSUALIDAD DE GUARDER ATENPEOUGUVE

< OCUPACIONALY EL EMPLEO
L8 COMEDOR ESCOLAR ATEMPEDUCOM

5 PREFORMACION VATRICULA Y/O MENSUALIDADES ATPREMAME

> MATERIAL DIDACTICO ATPREMAT
K AYUDAS DE LA ACTUACION DE EMPLEO  [FORMACION OCUPACIONAL Y RECICLAJE MATRICULA Y/O MENSUALIDADES ATFORMAME

g PROFESIONAL MATERIAL DIDACTICO/NECESARIO PARA LA FORMACION ATFORMAT
a TRANSPORTE PARA ASISTENCIA A CURSOS DE

< FORMACION O BUSQUEDA ACTIVA DE EMPLEO ATTPT
% EXPEDICION, HOMOLOGACION Y TRAMITACION
“_.f' DOCUMENTOS ATEHT
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